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                                                                                                                        Приложение №1

                                                                                                                   к Договору №
Заявка  на подбор персонала
1.Информация о компании.

Полное название компании:__________________________________________________________

Основные направления деятельности:________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Направление деятельности компании, в котором открыта вакансия:

Количество служащих: во всей компании:_______________________________________________

                                       данном подразделении, где открыта вакансия:________________________________

ФИО руководителя компании:________________________________________________________

ФИО и должность контактного лица___________________________________________________

Контактные телефоны:_______________________факс:___________________________________

Е-mail:____________________________Internet__________________________________________

Подробный адрес:___________________________________________________________________

_________________________________________индекс____________________________________

2.Описание должности.

Название должности:________________________________________________________________

Основные обязанности на этой должности:_____________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

Каких результатов Вы ждете от человека, принятого на эту должность?______________________

__________________________________________________________________________________

Связаны ли с этой должностью командировки?__________________________________________

3.Требования к кандидату.
Образование:_______________________________________________________________________

Специальность по образованию:______________________________________________________

Наличие опыта работы в предполагаемой должности:_____________________________________

Какой опыт наиболее предпочтителен? Почему?_________________________________________

Нежелательный опыт:_______________________________________________________________

Пол: ________________Возраст: от___________ лет, до_____________ лет.

Семейное положение:___________________Прописка:___________________________________

Знание иностранных языков (степень владения, для каких целей):__________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
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Работа на ПК:           да                нет

Знание программ. Каких?_____________________________________________________________

Наличие водительских прав ________________________автомобиля________________________

Наличие загранпаспорта_____________________________________________________________

Какими личностными качествами должен обладать человек, который Вам нужен?____________

___________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Дополнительная информация_________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

4.Условия найма.

Информация об оплате труда:

            на испытательный период________________________________________________

               после испытательного срока_____________________________________________

                   премии (как они обеспечиваются)____________________________________________

Предоставляется ли медицинская страховка?              да             нет

Есть ли какие-то другие формы компенсации и поощрения труда?__________________________

__________________________________________________________________________________

Продолжительность и  время отпусков в компании_______________________________________

Как осуществляется найм сотрудников в компанию? _____________________________________

Существует ли у компании стандартный трудовой  договор?______________________________

 Какова его длительность?___________________________________________________________

Когда подписывается контракт (до или после испытательного срока)________________________

Когда запланирован выход нового сотрудника на работу?_________________________________

Предусматриваются ли для этого человека программы по повышению квалификации? 

Поясните.__________________________________________________________________________

Каковы дальнейшие ступени должностного роста для данной позиции?_____________________

Почему специалист, в настоящий момент довольный своим положением и работой в другой компании, должен заинтересоваться Вашим предложением?______________________________

___________________________________________________________________________________

5.Условия оплаты услуг Исполнителя.

Сторонами достигнуто соглашение, что стоимость услуг Исполнителя по выполнению данной Заявки составляет_______________________- с учетом НДС_________________________  грн.
6.Гарантийные обязательства

Срок гарантии 3 мес. с момента выхода специалиста на работу.

Дата подписания Заявки «_____»____________2008г.

                                                              Подписи сторон:

                    Исполнитель                                                                  Заказчик

__________________________ 


____________________________

                                   Ф.И.О.                                                          

Ф.И.О

 _________________________


______________________________

                                  (подпись)                                                                        (подпись)

        М.П.                                                                                     М.П.
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